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คู่มือส าหรับประชาชน: การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจ าผู้รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จ
พเิศษรายเดือนถงึแก่กรรม) 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:ส านกับริหารการคลงัท้องถ่ิน 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลกูจ้างประจ าผู้ รับบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือน

ถึงแก่กรรม) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  กองคลงั  องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตัิ  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยบ าเหน็จลูกจ้างของหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถ่ินพ.ศ. 2542 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีลกูจ้างประจ าผู้ รับบ าเหน็จ
รายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 26/05/2558 15:14  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการ- องค์การบริหารส่วนจงัหวดั ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ 

(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ – 
 
 
 
 

 



2/13 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. สิทธิประโยชน์เก่ียวกบับ าเหน็จตกทอดเป็นสิทธิประโยชน์ท่ีจา่ยให้แก่ทายาทของลกูจ้างประจ าท่ีรับบ าเหน็จรายเดือน
หรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนท่ีถึงแก่ความตาย 
 
2. การจา่ยบ าเหน็จตกทอดจ่ายเป็นจ านวน 15 เทา่ของบ าเหน็จรายเดือนหรือบ าเหน็จพิเศษรายเดือนแล้วแตก่รณี 
 
3. กรณีไมมี่ทายาทให้จา่ยแก่บคุคลตามท่ีลกูจ้างประจ าของหนว่ยการบริหารราชการสว่นท้องถ่ินระบใุห้เป็นผู้ มีสิทธิรับ
บ าเหน็จตกทอดตามหนงัสือแสดงเจตนาฯกรณีมากกวา่ 1 คนให้ก าหนดสว่นให้ชดัเจนกรณีมิได้ก าหนดส่วนให้ถือวา่ทกุ
คนมีสิทธิได้รับในอตัราส่วนท่ีเทา่กนัตามวิธีการในการแสดงเจตนาระบตุวัผู้ รับบ าเหน็จตกทอดลกูจ้างประจ าของราชการ
สว่นท้องถ่ินตามหนงัสือกระทรวงมหาดไทยท่ีมท 0808.5/ว 4061 ลงวนัท่ี 30 สิงหาคม 2555 
 
4.องค์การบริหารสว่นจงัหวดั/เทศบาล/องค์การบริหารสว่นต าบล/เมืองพทัยาจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ย่ืนค าขอทราบ
ภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพิจารณา
อนญุาตของทางราชการพ.ศ.2558 
 
5. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ในขณะนัน้
ผู้ รับค าขอและผู้ ย่ืนค าขอจะต้องลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้
ย่ืนค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิม่เตมิหากผู้ ย่ืนค าขอไมด่ าเนินการแก้ไข/เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้ รับค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
6. พนกังานเจ้าหน้าท่ีจะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ ย่ืนค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า
ขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรียบร้อยแล้ว 
 
7. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเร่ิมนบัหลงัจากเจ้าหน้าท่ีผู้ รับค าขอตรวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แล้ววา่มีความครบถ้วนตามท่ีระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ทายาทหรือผู้ มีสิทธิย่ืนเร่ือง
ขอรับบ าเหน็จตกทอดพร้อม 
เอกสารตอ่องค์กรปกครอง
สว่นท้องถ่ินท่ีลกูจ้างประจ า
รับบ าเหน็จรายเดือนหรือ
บ าเหน็จพิเศษรายเดือนและ
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐาน 
 

3 ชัว่โมง กองคลงั  
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีผู้ รับผิดชอบของ
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน 
ตรวจสอบความถกูต้องและ
รวบรวมหลกัฐานเอกสาร  
ท่ีเก่ียวข้องเสนอผู้ มีอ านาจ
พิจารณา 
 

6 วนั กองคลงั  
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 

 

3) 

การพิจารณา 
 

นายกองค์กรปกครองสว่น
ท้องถ่ินหรือผู้ ท่ีรับมอบ
อ านาจ   
พิจารณาสัง่จา่ยเงิน
บ าเหน็จตกทอดโดยองค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ินแจ้ง
และเบกิจา่ยเงิน ดงักลา่ว
ให้แก่ทายาทหรือผู้ มีสิทธิฯ
ตอ่ไป 
 

8 วนั กองคลงั 
องค์การบริหาร
สว่นจงัหวดั
มกุดาหาร 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วนั 



4/13 
 

 
14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการด าเนินการลดขัน้ตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 15 วนั 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอรับ
บ าเหน็จตกทอด
ลกูจ้างประจ า 

- 1 0 ฉบบั (ขอรับแบบค า
ขอรับบ าเหน็จตก
ทอดลกูจ้างประจ า
ท่ีหนว่ยงานต้น
สงักดั) 

2) 

หนงัสือแสดง
เจตนาระบตุวั
ผู้ รับบ าเหน็จตก
ทอด
ลกูจ้างประจ า
ของราชการส่วน
ท้องถ่ิน (ถ้ามี) 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรับรอง
การใช้เงินคืนแก่
หนว่ยการบริหาร
ราชการสว่น
ท้องถ่ิน 

- 1 0 ฉบบั (ขอรับแบบ
หนงัสือรับรองการ
ใช้เงินคืนแก่หนว่ย
การบริหาร
ราชการสว่น
ท้องถ่ินท่ี
หนว่ยงานต้น
สงักดั) 

4) ใบมรณบตัร - 0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน  -องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร   ฝ่ายนิตกิารและการพาณิชย์   ส านกัปลดั 

องค์การบริหารสว่นจงัหวดัมกุดาหาร   หมายเลขโทรศพัท์  04 261 1423  หรือ  hpp://www.mukpao.go.th 

 หมายเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียน  ศนูย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) 1. แบบค าขอรับบ าเหน็จตกทอดลกูจ้างประจ า  2. ตวัอยา่งหนงัสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หนว่ยการ

บริหารราชการส่วนท้องถ่ิน (ตามรูปแบบท่ีองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินแตล่ะแหง่ก าหนด) 
3.  แบบหนงัสือแสดงเจตนาระบตุวัผู้ รับบ าเหน็จตกทอด 

 
19. หมายเหตุ 

- 
 
 

 
วันท่ีพมิพ์ 20/07/2558 
สถานะ อนมุตัิ 
จัดท าโดย ฝ่ายนิติการและการพาณิชย์ 
อนุมัตโิดย นางมลยัรัก  ทองผา 
เผยแพร่โดย เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
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เร่ืองขอรบับ าเหน็จตกทอด 

บ.ท.๕ 

เขยีนที ่................................................ 

วนัที.่................ เดอืน...................... พ.ศ................ 

เรือ่ง ขอรบับ าเหน็จตกทอด 

เรยีน ...................................... 
 

  ขา้พเจา้........................................เกีย่วขอ้งกบัผูต้ายโดยเป็น.........................................อยู่บา้นเลขที.่.....
หมูท่ี.่.....ถนน..........ต าบล/แขวง...............อ าเภอ/เขต...............จงัหวดั..............รหสัไปรษณยี.์....................... ขอยืน่
เรือ่งราวดงัต่อไปนี้ 

  ๑. ลกูจา้งประจ าส่วนทอ้งถิน่ผูต้ายชื่อ.................................................ชื่อสกุล..............................................
ต าแหน่ง................................................................สงักดัราชการส่วนทอ้งถิน่..........................................................
ไดถ้งึแก่กรรม.................................................................................เมือ่วนัที.่..........เดอืน...............พ.ศ...................
ตามมรณบตัรเลขที.่...............................................ลงวนัที.่............เดอืน...............พ.ศ...............ได้รบัเงนิเดอืนเดอืน
สุดทา้ยเดอืนละ.......................บาท เงนิเพิม่ (ถา้ม)ี................................บาท   

รวมเป็นเงนิเดอืนละ...........................................บาท 

  ผูร้บับ านาญตายชื่อ....................................................ชื่อสกุล.........................................รบับ านาญครัง้
สุดทา้ยจากราชการส่วนทอ้งถิน่...............................จงัหวดั...................................(ก่อนรบับ านาญขา้ราชการส่วน
ทอ้งถิน่ สงักดั................................จงัหวดั...................................ต าแหน่ง................................................) 

ไดถ้งึแก่กรรม........................................................เมือ่วนัที.่..........เดอืน...............พ.ศ...............ตามมรณบตัรเลขที่
................................................ลงวนัที.่............เดอืน...............พ.ศ...............ไดร้บัเงนิบ านาญเดอืนละ...............
บาท เงนิเพิม่จากเงนิบ านาญรอ้ยละ ๒๕ เดอืนละ............บาทไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑)  พ.ศ. 
๒๕๒๒  เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๓)  พ.ศ. ๒๕๒๕  เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๔)  พ.ศ. ๒๕๓๒  เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๕)  พ.ศ. ๒๕๓๓  เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๖)  พ.ศ. ๒๕๓๔  เดอืนละ ................................บาท 
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ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๗)  พ.ศ. ๒๕๓๕  เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๘)  พ.ศ. ๒๕๓๘  เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๙)  พ.ศ. ๒๕๔๗  เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดอืนละ ................................บาท 

ไดร้บัเงนิ ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบบัที ่....)  พ.ศ. .........  เดอืนละ ................................บาท  

                 รวมเป็นเงนิทัง้สิน้เดอืนละ................................บาท 

  ๒. คู่สมรสโดยชอบดว้ยกฎหมายของผูต้ายชื่อ............................ ชื่อสกุล........................ไดส้มรสกนัเมือ่
วนัที.่............เดอืน................พ.ศ............ตามใบส าคญัการสมรสเลขที.่................ออก ณ ส านกัทะเบยีน
......................... เมือ่วนัที.่................เดอืน....................พ.ศ.....................(ถ้าเป็นภรยิาหรอืสามซีึ่งสมรสก่อน
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชยค์อื ก่อนวนัที่ ๑ ตุลาคม ๒๔๗๘ ใหส้่งใบรบัรองของผูท้ีเ่ชื่อถอืไดไ้ปดว้ย ถา้
สมรสตัง้แต่วนัที ่๑ ตุลาคม ๒๔๗๘ เป็นตน้มา ใหส้่งส าเนาการจดทะเบยีนสมรสไปดว้ย ขา้พเจา้มบีุตรกบัผูต้าย รวม
..........................คน คอื 

  (๑)..............................................................เกดิวนัที.่.............../................../.................. 

  (๒)..............................................................เกดิวนัที.่.............../................../.................. 

  (๓)..............................................................เกดิวนัที.่.............../................../.................. 

  (๔)..............................................................เกดิวนัที.่.............../................../.................. 

  (๕)..............................................................เกดิวนัที.่.............../................../.................. 

  ๓. บดิาผูต้ายชื่อ...................................................ชื่อสกุล................................................อยูบ่า้นเลขที.่.....
หมูท่ี.่.....ถนน..........ต าบล/แขวง...............อ าเภอ/เขต...............จงัหวดั................รหสัไปรษณยี.์............เวลานี้ยงัมี
ชวีติอยู ่หรอืถงึแก่กรรมเมือ่วนัที.่.....เดอืน................พ.ศ............. 

  มาดาของผูต้ายชื่อ..................................................ชื่อสกุล............................................... 

อยู่บ้านเลขที่......หมู่ที่......ถนน..........ต าบล/แขวง...............อ าเภอ/เขต...............จงัหวดั............รหสัไปรษณีย์
.............เวลานี้ยงัมชีวีติอยู ่หรอืถงึแก่กรรมเมือ่วนัที.่.....เดอืน................พ.ศ...........  ๔ .  ข้ า พ เ จ้ า
รบัรองว่า ทายาทนอกจากที่กล่าวข้างต้น ไม่มทีายาทอื่นใดอีก หากปรากฏภายหลงัว่ามทีายาทอื่นที่มสีทิธไิด้รบั
บ าเหน็จตกทอดของผู้ถึงแก่กรรมร้องคดัค้านหรอืแย้งสทิธิประการใดแล้ว ขอรบัผดิชดใช้ความเสียหายของทาง
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ราชการทัง้สิ้น ข้าพเจ้าและผู้ถึงแก่กรรมตลอดจนทายาททัง้หมดไม่เป็นผู้ต้องห้าม ตามความในพระราชบญัญัติ
บ าเหน็จบ านาญขา้ราชการส่วนท้องถิน่ พ.ศ. ๒๕๐๐ มาตรา ๕๒, ๕๓, ๕๔ และมาตรา ๔๗ แก้ไขเพิม่เตมิ (ฉบบัที่ ๕) 
พ.ศ. ๒๕๓๐ มาตรา ๖ พรอ้มหนงัสอืนี้ขา้พเจา้ไดส้่ง 

  (๑) ส าเนามรณบตัร 

  (๒) ส าเนาทะเบยีนบา้น 

  (๓) ใบส าคญัการสมรส 

  (๔) หนงัสอืรบัรองทายาท (ภรยิา สาม ีหรอืบุตรแลว้แต่กรณ)ี 

  (๕) สตูบิตัรของบุตรทีเ่ป็นทายาททุกคน มาเพื่อประกอบการพจิารณาดว้ยแลว้ 

 

  ขอแสดงความนับถอื 

  ................................................. 

  (...............................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหต ุขอ้ความใดทีไ่ม่ตอ้งการใหข้ดีฆ่าออก 
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แบบหนังสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บับ าเหน็จตกทอด 

เขยีนที.่.................................................. 

วนัที.่............เดอืน....................พ.ศ................... (๑) 

 ขา้พเจา้............................... (๒) เป็น [   ] ลกูจา้งประจ าส่วนทอ้งถิน่ [   ] ผูร้บับ านาญระดบั..................
ต าแหน่ง...............................สงักดัราชการส่วนทอ้งถิน่....................................อ าเภอ......................จงัหวดั
......................ไดร้บั [   ] เงนิเดอืนเดอืนละ.........................(๓) บาท   [   ] บ านาญเดอืนละ..................(๓) บาท ใน
กรณขีา้พเจา้ไมม่ทีายาทผูม้สีทิธจิะไดร้บับ าเหน็จตกทอด (บุตร สาม ีหรอืภรยิา และบดิามารดาที่ชอบด้วยกฎหมาย) 
ตามมาตรา ๔๗ และมาตรา ๔๘ แห่งพระราชบญัญตับิ าเหน็จบ านาญขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๐๐ ซึง่แกไ้ข
เพิม่เตมิโดยพระราชบญัญตับิ าเหน็จบ านาญขา้ราชการส่วนท้องถิน่ (ฉบบัที ่๖) พ.ศ. ๒๕๔๓ จงึขอแสดงเจตนาระบุ
ตวัผู้รบับ าเหน็จตกทอด โดยหนังสอื ฉบบันี้ว่า เมื่อขา้พเจา้ถงึแก่ความตาย ขา้พเจา้ประสงค์ให้จ่ายเงนิบ าเหน็จตก
ทอดแก่บุคคล รวม.........(๔).........คน ดงัมรีายชื่อต่อไปนี้ 

 ๑. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึง่มภีูมลิ าเนาอยู่บา้นเลขที.่..............
หมูท่ี.่..........ถนน..............................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต.................................
จงัหวดั.............................รหสัไปรษณยี.์..................................โทรศพัท.์................................. 

 ๒. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึง่มภีูมลิ าเนาอยูบ่า้นเลขที่
...............หมูท่ี.่..........ถนน..............................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต
.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณยี.์..................................โทรศพัท์
.................................. 

 ๓. ...............................(๕) ใหไ้ดร้บั.................................(๖) ส่วน ซึง่มภีูมลิ าเนาอยูบ่า้นเลขที่
...............หมูท่ี.่..........ถนน..............................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต
.................................จงัหวดั.............................รหสัไปรษณีย.์..................................โทรศพัท.์................................ 
 

  ลงชื่อ............................................ผูแ้สดงเจตนา 

        (...........................................) 

  ลงชื่อ............................................พยาน 

        (...........................................) 

  ลงชื่อ............................................พยาน 

        (...........................................) 
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ไดน้ าหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บับ าเหน็จตกทอดเกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐานแลว้ 

  ลงชื่อ............................(๗).........................เจา้หน้าที ่

        (.........................................................) 

  ต าแหน่ง....................................................... 

  วนัที.่................./....................../.................... 

บนัทึกการเปล่ียนแปลง 

 ขา้พเจา้ขอยกเลกิหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บับ าเหน็จตกทอดฉบบันี้ โดยไดแ้สดงเจตนาใหมต่ามหนงัสอื
แสดงเจตนาลงวนัที.่..............................ซึง่ให.้.......................................... 

.................................................................................................................................................เป็นผูม้สีทิธริบั
บ าเหน็จตกทอดเมือ่ขา้พเจา้ถงึแก่ความตาย 

  ลงชื่อ...........................................ผูแ้สดงเจตนา/ผูร้บัมอบฉนัทะ 

        (...........................................) 

  วนัที.่........../................../.............. 

 

 

 

 

หมายเหตุ ๑. การขดูลบ ขดีฆา่ หรอืแกไ้ขเปลีย่นแปลงอย่างอื่นในหนังสอืแสดงเจตนาระบุตวั 

  ผูร้บับ าเหน็จตกทอดใหล้งลายมอืชื่อก ากบัไว้ 

 ๒. ใหใ้ส่เครือ่งหมาย / ในช่อง [   ] ทีใ่ช ้

 ๓. หนงัสอืแสดงเจตนานี้ใหท้ าขึน้ ๒ ฉบบั มขีอ้ความถูกต้องตรงกนัเกบ็ไวท้ีผู่แ้สดง 

  เจตนา ๑ ฉบบั อกีฉบบัหน่ึง ส่งไปเกบ็ไวท้ีส่มดุ/แฟ้มประวตั ิส าหรบัผูร้บับ านาญ 

  ใหเ้กบ็ไวท้ีร่าชการส่วนทอ้งถิน่เจา้สงักดัผูเ้บกิบ านาญ ๑ ฉบบั 
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 ค าอธิบายการกรอกแบบหนังสือแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บับ าเหน็จตกทอด 

 (๑) ใหร้ะบุวนั เดอืน ปี ทีแ่สดงเจตนาระบุตวัผูร้บับ าเหน็จตกทอด 

 (๒) ใหร้ะบุค าน าหน้า ชื่อ และนามสกุล ของผูแ้สดงเจตนา 

 (๓) ใหร้ะบุเงนิเดอืน บ านาญ ทีไ่ดร้บัอยูข่ณะทีแ่สดงเจตนา 

 (๔) ใหร้ะบุจ านวนผูม้สีทิธไิดร้บับ าเหน็จตกทอดไดไ้มเ่กนิ ๓ คน 

 (๕) ใหร้ะบุค าน าหน้า ชื่อ และนามสกุล ของผูม้สีทิธริบับ าเหน็จตกทอด 

 (๖) กรณรีะบุตวัผูร้บับ าเหน็จตกทอดไวม้ากกว่าหนึ่งคนใหก้ าหนดส่วนทีจ่ะมสีทิธ ิ

  ไดร้บัใหช้ดัเจนดว้ย เช่น นาย ก. ใหไ้ดร้บั ๑ ส่วน นางสาว ข. ใหไ้ดร้บั ๑ ส่วน  

  และเดก็หญงิ ค. ใหไ้ดร้บั ๒ ส่วน เป็นตน้ 

 (๗) เจา้หน้าทีท่ีร่าชการส่วนทอ้งถิน่มอบหมาย ซึง่เป็นขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ไมต่ ่ากว่า  

  ระดบั ๓ 
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                                           หนังสือรบัรองการใช้เงินคืนแก่ทางราชการ                               บ.ท.๖ 

เขยีนที ่................................................ 

วนัที.่...............เดอืน....................พ.ศ................ 

ขา้พเจา้ขอรบัรองไวต่้อ............................................................ ว่า การขอรบัเงนิบ าเหน็จตกทอดและเงนิช่วยพเิศษ
ในฐานะเป็นทายาทของผูต้ายชื่อ................................. ชื่อสกุล........................ซึง่ตายเมือ่วนัที.่.............เดอืน
...................พ.ศ..............ถูกตอ้งและครบถว้นแลว้และไมม่ทีายาทผู้มสีทิธเิหลอือยู่อกี ถ้าต่อไปปรากฏว่ามทีายาทผู้
มสีทิธโิดยชอบดว้ยกฎหมายของผูต้ายขึน้เมื่อใดขา้พเจา้ยนิยอมชดใชเ้งนิทีไ่ดร้บัไปโดยไม่มสีทิธติลอดจนค่าเสยีหาย
ต่างๆ ทีเ่กดิขึน้ทัง้สิน้คนืใหแ้ก่ทางราชการส่วนทอ้งถิน่ภายใน ๓๐ วนั นบัจากทีท่างราชการส่วนทอ้งถิน่ แจง้ให้
ขา้พเจา้ทราบ ทัง้นี้ขา้พเจา้ไดล้งลายมอืชื่อไวใ้หเ้ป็นส าคญัต่อหน้าพยานแลว้ 

 (ลงชื่อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื่อ)............................................ผูข้อ 

         (.........................................)         (...........................................) 

 (ลงชื่อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื่อ)............................................ผูข้อ 

         (.........................................)         (...........................................) 

 (ลงชื่อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื่อ)............................................ผูข้อ 

         (.........................................)         (...........................................) 

 (ลงชื่อ)..........................................ผูข้อ (ลงชื่อ)............................................ผูข้อ 

         (.........................................)         (...........................................) 

  (ลงชื่อ)..................................................พยาน 

          (.................................................) 

  (ลงชื่อ)..................................................พยาน 

          (.................................................) 

 ทีอ่ยูข่องผูข้อ................................................................................................................. 

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

.................................รหส้ไปรษณยี.์.............................. 
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